ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
ORASUL SOLCA
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
de revizuire a Hotdrdrii Consiliului local nr. 14/30 martie 2018 privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului
orasului Solca

Consiliul Local al orasulul Solea, judetul Suceava;

Avénd In vedere:

- Expunerea de motive prezentatd de cétre primarul orasului Solca, d-nul Cornel- Trifan
TEHANIUC. inregistratd sub nr.2442 din 14.05.2018;

- Raportul de specialitate al domnisoarei Angelica BAHAN, sccretar al orasului Solca, inregistrat
sub nr.2453 din 14.05.2018;

- Raportul de avizare al Comisiel pentru administrajie publicd locald, juridica si de disciplina,
apdrarea ordinii publice, a drepturilor cetdtenilor, amenajarca teritoriului si urbanism din cadrul
Consiliului Local al orasului Solca;

- Adresa Institutiei Prefectului - Judetul Suceava nr. 8598/10/1/27.04.2018, inregistratd la Primaria
orasului Solca sub nr. 2337 din 07.05.2018;

In conformitate cu prevederile Legii nr. 188/1999 privind Statutul funclionarilor publici,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, ale lLegii nr. 53/2003 privind Codul Muncii,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare ale Legii nr. 7/2004 privind Codul de conduitd al
functionarilor publici, republicatd, preccum si ale Legii nr. 477/2004 privind codul de conduitd a
personalului contractual din autoritagile si institutiile publice;

in temeiul art.36, alin.(2) lit.a), alin (3) lit b) si art.45 alin (1) din Legea nr.215/2001 privind
administratia public locald, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art. 1. Se elimind pct.4 de la Capitolul III - ATRIBUTIL, II. Compartiment juridic, din
Regulamentul de organizare $i funclionare a aparatului de specialitate al primarulul orasului Solca, Anexa
care face parte integranta din HCL 14/30.03.2018.

Art, 2. Se modificd Capitolul III - ATRIBUTIIL, IV. Compartiment administratie publicd locala
din Regulamentul de organizare s1 luncfionare a aparatului de specialitate al primarului orasului Solca,
Anexa care face parte integrantd din HCL 14/30.03.2018. conform anexei nr. 1 care face parte integranta
din prezenta hotarare.

Art. 3. (1) Se modificd pet. 4. pet.5 si se elimind pet.15 de la Capitolul IIT - ATRIBUTIL, V. Biroul
buget-contabilitate, resurse umane, impozite si taxe locale din Regulamentul de organizare si functionare
a aparatului de specialitate al primarului orasului Solea, Anexa care face parte integrantd din HCL
14/30.03.2018.

(2) Pct. 4 va avea urmatorul cuprins: "4, Intocmeste anexele contului de incheiere a exercitiului
bugetar."



(3) Pet.5 va avea urmdtorul cuprins: "5. Intocmeste propunerile de modificare a bugetului local,
repartizarea pe trimestre, utilizarea fondului de rezerva."

Art. 4. Se modifica articolul 43 de la CAPITOLUL IV. REGULI DE ORDINE INTERIOARA,
Sectiunea 4. Reguli concrete privind disciplina muncii in institutia publica. Timpul de munca si repaus din
Regulamentul de organizare i funcfionare a aparatului de specialitate al primarului orasului Solca, Anexa
care face parte integranta din HCL 14/30.03.2018 si va avea urmétorul cuprins:

"Art.43. (1) Incepand cu data de 1 decembrie 2018, functionarilor publici si salariatilor, li se va
acorda o indemnizatie de vacanta. stabilitd prin Hotardre a Guvernului,

(2) Valoarea anuald a indemnizatiei de vacanta este la nivelul unui salariu de baza minim brut pe
tard garantat in platd si se acordd proportional cu timpul efectiv lucrat in cursul anului calendaristic.

(3) Indemnizatia de vacanta previzuta la alin. (1) si (2) se acorda cu incadrarea in prevederile art.
25 alin. (1) din legea nr. 153/2017, cu modificarile si completarile ulterioare.

(4) Indemnizatia de vacanta nu se acorda persoanelor care ocupd functii de demnitate publica,
alese si numite."

Art. 5 Structurile din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Solca, vor aduce la
indeplinire prevederile prezentei hotéardri.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,

Gheorghe COTURBAS ' 4 SECRETAR,
/ ,tf/ / Angelica BAHAN

Soleca, 26 iunie 2018
Nr, 28



ANEXA NR. 1
la HCL Solea nr. 28/26.06.2018
de revizuire a Hotaririi Consiliului local nr. 14/30 martic 2018 privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a aparatului de specialitate
al primarului orasului Solca

CAPITOLUL 11T
ATRIBUTII

IV. Compartiment administratic publica locala

A.SECRETAR
Secretarul indeplineste, In conditiile legii, urmatoarele atribugii principale:
- Participd in mod obligatoriu la sedintele consiliului local:

Coordoneaza compartimentele si activitatile cu caracter Juridic. de stare civila, autoritate tutelara si
asistenfa sociald din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului orasulul Solca si unititilor
subordonate consiliului local;

- Avizeaza proiectele de hotirire ale consiliului local. asuméndu-si raspunderca pentru legalitatea
acestora $i contrasemneaza hotararile pe care le considers legale;

- Avizeaza pentru legalitate dispozitiile primarului:

- Urmdreste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

- Asiguré indeplinirea procedurilor de convocare a consiliului local si efectuarea lucrdrilor de secretariat;
- Pregéteste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local;

- Asigurd comunicarea catre autoritatile, instituiile si persoanele intercsate a actelor emise de consiliul
local sau de primar, In termen de cel mult 10 zile, daca legea nu prevede altfel:

- Asigurd aducerea la cunostinta publica a hotirarilor si dispozitiilor cu caracter normativ:

- Elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu caracter seeret,
stabilit potrivit legii;

- Legalizeazd semnaturi de pe inscrisurile prezentate de parii si conlirma autenticitate copiilor cu actele
originale, in conditiile legii,

- Tndeplineg;te si alte atributii prevazute de lege sau Insdrcinari date de consiliul local sau primar.

- Raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr, 544/2011 privind liberul acces la informatiile de interes
public si nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare,

B. ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

- Asigura aclivitatea de cabinet la primar, viceprimar, secretar,

- Asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere sl interese;

- Sus{ine la nivelul administratiei locale activitatea de integrare europcana;

- Asigurd diseminarea informatiilor privind integrarea curopeana:

- Asigurd rezolvarea corespondeniei specifice;

- Participa la intocmirea strategiei de dezvoltare a localitatii;

- Colaboreaza la Intocmirea cererilor de finangare pentru proiecte de interes local;

- Intocmeste si monitorizeaza planul de actiuni privind dezvoltarea economica $1 sociala a localitatii;

- Deslasoard activitati de informare si promovare turistica a localitatii;

- Destagoard activitayi de secretariat (preia si transmite mesajele telefonice, executd lucrar] de registraturd
generald, pastreaza legatura cu toate compriimentele din cadrul Primiriei prin: primeste corespondenta de
la acestea pentru semnat si expedicre, distribuie corespondenta cu rezolutiile conducerii, redacteazi



materiale elaborate de specialistii din compartimente, multiplici materiale; rezolvi problemele de protocol
si relatii cu publicul; asigurd necesarul de consumabile);

- Raspunde de aplicarea prevederilor art. 76' alin (1) si (2) din legea nr, 273/2006. cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Duce la indeplinire obligatiile privind comunicarea citatiilor sl a altor acte de procedura, in conditiile
Codului de procedura civila:

- Efectueaza operatiuni de inregistrare s1 actualizare a datelor de identificare a cetafentlor romani cu drept
de vot inscrise in Registrul electoral:

- Raspune de protectia datelor cu caracter personal la nivelul Primariei orasului Solca;

- Tndeplincgle si alte atributii stabilite de primar si secretar,

C. ARHIVA

- Organizeaza activitatea si raspunde de arhivarea in conditiile legii a documentelor emise de consiliul
local si primar in numele acestora, elibereaza sub semnatura secretarulyi orasulul, copii de pe orice act din
arhiva consiliului local, cu exceptia celor cu caracter secret. stabilit potrivit legii.

- Intocmeste acte de vechime in munca pentru fostii membri CAP de pe raza orasului Solca.

D. REGISTRUL AGRICOL

- Organizeaza si conduce evidentele necesare completarii si actualizarii conform normelor legale a
Registrului Agricol,

- Completeaza si elibereaza adeverintele cu privire la Registrul Agricol.

- Completeaza si elibereaza atestate de producator agricol cu respectarea procedurii legale.

- Organizeaza si asigura desfasurarea activitatii de afisare a olertelor de vanzare a terenurilor, potrivit
prevederilor Legii nr.17/2014. privind unele masuri de reglementare a vanzirii-cumpararii terenurilor
agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societdtilor
comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publica si privatd a statului cu desti natie agricold si
infiinfarea Agentiei Domeniilor Statului. cu modificarile s; completarile ulterioare

- Asigura distribuirea produselor alimentare provenind din stocurile de interventie comunitare destinate
categoriilor de persoane cele mai defavorizate din Roménia conform H.(G.799/2014, privind
implementarca Programului operational Ajutorarea persoanelor defavorizate,intocmeste  si pasireaza
evidenta distribuirii si transmite, in copie, aceste evidente consiliilor judetene;

- Intocmeste dari de seama statistice cu privire la modul de folosire a terenurilor agricole in gospodariile
individuale, efectivele de animale existente, productiile, constructiile gospodaresti, masini agricole si alte
date, conform formularisticii transmise de Directia judeteana de statistica.

- Verifica modul de folosire a terenurilor si existenta efectivelor de animale, colaborand in acest sens si cu
circumscriptiile sanitar veterinare.

- Colaboreaza cu organele sanitar veterinare in prevenirea epidemiilor si la combaterea bolilor aparute la
animale

- Asigura si raspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la fondul funciar,

- Rezolva cercrile de trecere in proprictate privata a terenurilor aferente locuintelor. in conformitate cu
legile in vigoare,

- Organizeaza si conduce evidenta titlurilor de proprietate, a fiselor si procesclor verbale de punere in
posesie, a ordinelor prefectului, hotararilor comisici judetene de fond funciar, a hotararilor Jjudecatoresti
date in aplicarea legilor fondului funciar.

- Solutioneaza in conditiile legii cereri si sesizari ale cetatenilor.

- Aduce la cunostinta celor interesafi, in termenele legale, modul de solutionare a cererilor si petifiilor
privind aplicarea legilor fondului funciar.

PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR,
Gheorghe COPURBAS Angqg_lig\:-l BAHAN
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