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ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
ORASUL SOLCA
PRIMARIA
Nr. 369 din 18.01.2023
ANUNT

Priméria orasului Solca, cu sediul in orasul Solca, strada Tomsa Voda, nr.8A, organizeazi
concurs de promovare in functia publica de conducere vacantd de secretar general al orasului Solca,
judetul Suceava, 1D.231925.

- Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptdmana.

- Exercitarea raporturilor de serviciu se realizeaza pe perioada nedeterminata

B Afisare anunt: 18/01/2023;

B Primirea dosarelor de concurs: 18/01/2023-06/02/2023;

B Selectia dosarelor de inscriere: 07/02/2023 - 13/02/2023;

- Proba scrisd: 23/02/2023, ora 11.0, la sediul Primdriei orasului Solca

& Interviul: — in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare la concurs:
Conditiile generale:

Pentru a participa la concursul de promovare intr-o functie publicd de conducere vacanti,
functionarii publici trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:
a) s fie numiti intr-o functie publici din clasa I
b) sd indeplineascd conditiile minime de vechime in specialitate prevdzute la art. 468 alin. (2);
¢) sd indeplineasca conditiile de studii, precum si conditiile specifice necesare ocuparii functiei
publice;
d) sd fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau In specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;
e) sd nu aibd o sancfiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod;

Conditiile specifice pentru promovarea in functia publica de conducere vacanti de secretar general
al orasului Solca, ID-231925, clasa conducere, grad II, sunt urmétoarele:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti

-studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diplomia echivalenta conform prevederilor art.
153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- sa fie numiti intr-o functie publica de clasa [;

- sd nu aiba o sanctiune disciplinara neradiati in conditiile legii
Domeniu de studiu: $tiinte administrative (Ramura de stiinta), Stiinge juridice (Ramura de stiinta), Stiinte
politice (Ramura de stiinta)

Vechime minima in specialitatea studiilor: 7 ani;

Dosarele de Inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii prezentului anunt la
sediul Primariei orasului Solca si trebuie sd contind, in mod obligatoriu, documentele prevazute de art. 143 din
H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificdrile si completarile ulterioare:



a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitédrii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licen{d a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare; (literd modificatd prin art. I pct. 77 din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21
iulie 2020)

f) copia carnetului de munca si a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea In munca §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei; (literd modificatd prin art. I pct. 77 din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de
la 21 iulie 2020)

g) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul administrativ.

La cererea candidatului, formulata la data inscrierii la concurs, dar nu mai tarziu de data
finalizarii perioadei de depunere a dosarelor in conditiile prezentei hotdrari, documentul prevazut la
alin. (1) lit. h) poate fi solicitat Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de cdtre institutia
organizatoare a concursului de promovare.

Pentru documentele prevézute la alin. (1) lit. a) - g) se aplicd in mod corespunzator prevederile
art. 49 alin. (1), (1%), (2), (3) si (5).

Formularul de inscriere la concurs se pune la dispozitie candidatilor, din oficiu, astfel:
- de citre secretarul comisiei de concurs din cadrul biroului buget contabilitate, resurse umane (camera 18);
- copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care
se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul comisiei de concurs.
Relatii suplimentare se pot obtine a accesidnd pagina institutiei: https://solca.ro/, rubrica —informatii de
interes public- concurs promovare in functie publica sau de la sediul Primériei orasului Solca, str. Tomsa Voda
nr.8A, la camera 18, telefon 0230-477215, int.13.

Bibliografie/tematica
pentru concursul de de promovare in functia publica de conducere vacanta
de secretar general al orasului Solca, judetul Suceava.

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Titlul I — Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale; - Titlul III — Autoritatile publice

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare cu tematica Principii si definiii; - Cap. II — Dispozitii
speciale



3. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile
si completdrile ulterioare cu tematica Cap.IIl — Egalitatea de sanse si tratament in ceea ce priveste accesul la
educatie, la sanatate, la cultura si la informare.

4. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completdrile ulterioare cu tematica Titlul I si II ale parfii a VI-a din O.U.G. nr.57/2019-privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; - Principii aplicabile conduitei profesionale a
functionarilor publici si personalului contractual din administratia publica - Modalitati de Incetare a raportului de
serviciu

5. Legea nr.287/2009- Codul Civil, republicata cu modificarile ulterioare cu tematica Cartea a III a Despre bunuri,
Titlul VI- Proprietate publica

6. Legea nr 554/2004 Legea Contenciosului Administrativ , cu modificarile si completirile ulterioare;

cu tematica Termenul de contestare si efectele contestatiei. Termenul de solutionare a contestatiei, Elementele
contestatiei. Solutionarea contestatiei

7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si completarile
Ulterioare cu tematica Informatiile de interes public comunicate din oficiu. Informatiile de interes public
exceptate de la accesul liber al cetitenilor.

8. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd cu
modificarile si completarile ulterioare cu tematica Capitolul II Drepturile persoanelor cu handicap

9. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Capitolul II - Impozitul pe cladiri si taxa pe cladiri

10. Legea 18/1991 Legea fondului funciar ,republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Stabilirea dreptului de proprietateprivata asupra terenurilor

11. Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata

cu tematica - Elaborarea actelor normative -Motivarea proiectelor de acte normative - Redactarea actelor
normative -Structura actului normativ -Modificarea, completarea, abrogarea si alte evenimente legislative

12. . Legea nr 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata

cu tematica Sectiunea a 2-a Dispozitii privind participarea la procesul de luare a deciziilor.

Atributiile postului:

Secretarul orasului Solca indeplineste atributiile prevazute de art.243 din OUG nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si alte atributii prevazute de
lege sau date de catre primar, coordoneazd compartimentele prevazute in organigrama Primariei
orasului Solca.

Atributii principale:

- avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, hotérarile
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;

- participd la sedintele consiliului local;

- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar,
precum si intre acestia si prefect;

- coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statistica a hotérarilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

- asigura transparenfa $i comunicarea catre autoritatile, institugiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

- asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrérilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului - verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
hotararilor consiliului local;

- asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobatd cu modificéri si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care




face parte unitatea administrativ - teritoriald in cadrul céreia functioneaz;

- poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

- efectueazd apelul nominal i tine evidenta participirii la sedintele consiliului local a consilierilor
locali;

- numard voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta;

- informeaza presedintele de sedintd cu privire la cvorumul i la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecdrei hotarari a consiliului local;

- asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

- urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local s nu ia parte consilierii
locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din OUG nr.57/2019; informeaza presedintele
de sedintd cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea
cazuri;

- certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii administrativ - teritoriale;

- alte atribufii prevdzute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, dupa caz.

- indeplineste in conditiile art. 243 din Codul administrativ functia de ordonator principal de credite
pentru activitatile curente;

- unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici indeplineste, la cererea partilor, urmitoarele acte
notariale:

- legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordérii de citre
autoritafile administratiei publice locale de la nivelul orasului a beneficiilor de asistenti sociala
si/sau serviciilor sociale;

- legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semnaturd privata.

- comunicd sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum si
oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a cérei circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul
domiciliu;

- coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare si tinerea la zi a registrului agricol, conform
Ordonantei Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol;

- asigurd punerea in aplicare a dispozitiilor legale privind activitatea de administratie locala;

- asigurd buna circulatie a documentelor adresate consiliului local si primarului, urmareste transmiterea
adreselor de raspuns sau a ctelor solicitate;

- asigurd executarea lucrdrilor tennice in legaturd cu desfasurarea alegerilor locale, generale si
europarlamentare in conformitatea cu dispozitiile olegale;

- asigurd executarea dispozitiilor legale privind efectuarea lucrarilor referitoare la recensimantul
populatiet si agricol;

- asigura indeplinirea dispozitiilor legale privind transparente decizionala in administratia publici;
- asigurd Inregistrarea si evidenta contractelor de arendare ;

- coordoneaza, verificd modul de completare si de tinere la zi a registrului agricol; 1si da adordul pentru
modificarile datelor inscrise in registrul agricol;

-acordarea de consultantd de specialitate compartimentelor, serviciilor si institutiilor publice aflate in
subordinea primarului si a consilului local;

- exercitd atributii privind organizarea aplicarii Legii fondului funciar;



- urmdreste evidenta, pastrarea si arhivarea documentelor legate de activitatea sa si a compartimentelor
din subordine;

- semneaza cerificatele de urbanism, autorizatiile de construire/demolare alturi de primar si arhitectul
sef, conform Legii nr.50/1991, cu modificérile si completarile ulterioare;
- coordoneaza activitatea de asistenta sociald prin Serviciul de asistentd socialj;

- coordoneazd activitatea de stare civild si evidenta populatiei prin Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanei;

- indeplineste si alte atribufii care rezulta din actele normative in vigoare sau incredintate de Consiliul
local sau Primar.



