ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE
LA IMPLINIREA VARSTEI DE 14 ANI

La implinirea varstei de 14 ani, minorul se prezinta la ghiseul Serviciului
de evidentda a persoanelor,_insotit de unul dintre parinti sau, dupa caz, de
reprezentantul sau legal, de persoana desemnata din cadrul structurii
specializate aflate sub autoritatea serviciului public de asistentd sociala sau de
persoana careia i-a fost incredintat in plasament, pentru a solicita eliberarea
actului de identitate.

DOCUMENTE NECESARE:

a) cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnata atat de minor, cat si
de parinte/reprezentant legal (se elibereaza gratuit la ghiseu);

b) certificatul de nastere, cu care se face dovada identitatii si a cetateniei
romane (original si copie Xerox);

¢) actul de identitate al unuia dintre parinti sau al reprezentantului legal,
document cu care se realizeaza si dovada adresei de domiciliu (original);

d) certificatul de casatorie al parintilor ori certificatul de divort insotit de
acordul parental/hotararea judecatoreasca definitivd/irevocabila, dupa caz, in
situatia in care parintii sunt divortati (original si copie xerox);

e) taxa de 7 lei, reprezentand contravaloarea cartii de identitate, se achita la
ghiseul SPCLEP Solca.

f) termenul de eliberare al cartii de identitate este de 10 zile lucratoare de la
data inregistrarii cererii la S.P.C.L.E.P.oras Solca.




EXPIRAREA TERMENULUI DE VALABILITATE,
MODIFICAREA DATELOR DE STARE CIVILA, ANULAREA
ACTULUI DE IDENTITATE, SCHIMBAREA SEXULUI SAU A
FIZIONOMIEI

DOCUMENTE NECESARE:

a) cererea pentru eliberarea actului de identitate (se elibereaza gratuit la
ghiseu);

b) actul de identitate anterior (original);

¢) certificatul de nastere (original si copie Xerox);

d) certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sofului
supravietuitor (original si copie xerox);

e) certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva /irevocabild, dupa
caz (original si copie Xerox);

f) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la
Primarie eliberatd cu cel mult 30 zile inainte de data curenta (original) pentru
locuintele de tip casa; extras carte funciara eliberat cu cel mult 30 de zile de
data curenta (original si copie xerox); contract de vanzare-cumparare (original
si copie xerox) pentru locuintele de tip apartament;

g) taxa de 7 lei, reprezentand contravaloarea cartii de identitate, se achita la
ghiseul SPCLEP Solca.

h) termenul de eliberare al cartii de identitate este de 10 zile lucratoare de la
data inregistrarii cererii la S.P.C.L.E.P.oras Solca.

NOTA: Cand locuinta nu apartine solicitantului, este obligatorie prezenta

proprietarului pentru a-si da consimtamantul de primire in spatiu. Acesta

se va legitima cu actul de identitate.

Pentru eliberarea unei noi carti de identitate, in cazul modificarii numelui
si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei ori a locului de
nastere, solicitantul va prezenta si hotararea judecatoreasca_definitiva si

irevocabila sau, dupa caz, actul administrativ in baza caruia s-au modificat
datele de stare civila.




SCHIMBAREA DOMICILIULUI, SCHIMBAREA DENUMIRII
STRAZII SAU RENUMEROTAREA IMOBILELOR

DOCUMENTE NECESARE:

a) cererea pentru eliberarea actului de identitate (se elibereaza gratuit la
ghiseu);

b) actul de identitate anterior (original);

¢) certificatul de nastere (original si copie Xerox);

d) certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului
supravietuitor (original si copie xerox);

e) certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva /irevocabild, dupa
caz (original si copie Xerox);

f) certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pana la 14 ani, care isi
schimba domiciliul impreuna cu solicitantul actului de identitate;

g) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la
Primarie eliberatd cu cel mult 30 zile inainte de data curenta (original) pentru
locuintele de tip casa; extras carte funciara eliberat cu cel mult 30 de zile de
data curenta (original si copie xerox); contract de vanzare-cumparare(original
si copie xerox) pentru locuintele de tip apartament;

h) taxa de 7 lei, reprezentand contravaloarea cartii de identitate, se achita la
ghiseul SPCLEP Solca.

i) termenul de eliberare al cartii de identitate este de 10 zile lucratoare de la
data inregistrarii cererii la S.P.C.L.E.P.oras Solca.

NOTA: Cand locuinta nu apartine solicitantului, este obligatorie prezenta
proprietarului pentru a-si da consimtimantul de primire in spatiu. Acesta
se va legitima cu actul de identitate.




PIERDEREA, FURTUL, DISTRUGEREA SAU DETERIORAREA
ACTULUI DE IDENTITATE DETINUT ANTERIOR

DOCUMENTE NECESARE:

a) cererea pentru eliberarea actului de identitate (se elibereaza gratuit la
ghiseu);

b) actul de identitate anterior (original), numai in cazul deteriorarii;

¢) certificatul de nastere (original si copie xerox);

d) certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sofului
supravietuitor (original si copie xerox);

e) certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva /irevocabila, dupa
caz (original si copie xerox);

f) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la
Primarie eliberatd cu cel mult 30 zile inainte de data curenta (original) pentru
locuintele de tip casa; extras carte funciara eliberat cu cel mult 30 de zile de
data curenta (original si copie xerox); contract de vanzare-cumparare (original
si copie xerox) pentru locuintele de tip apartament;

g) dovada eliberatd de unitatea de politie unde a fost reclamat furtul;

h) un document oficial cu fotografie de data recenta- permis de conducere,
(original si copie xerox), sau pasaport, original si copia filei cu imaginea si
datele solicitantului;

i) taxa de 7 lei, reprezentand contravaloarea cartii de identitate, se achita la
ghiseul SPCLEP Solca.

j) termenul de eliberare al cartii de identitate este de 10 zile lucratoare de la
data inregistrarii cererii la S.P.C.L.E.P.oras Solca.

NOTA: Cand locuinta nu apartine solicitantului, este obligatorie prezenta
proprietarului pentru a-si da consimtimantul de primire in spatiu. Acesta
se va legitima cu actul de identitate.




ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA DOBANDIREA
CETATENIEI ROMANE

DOCUMENTE NECESARE:

a) cererea pentru eliberarea actului de identitate (se elibereaza gratuit la ghiseu);

b) certificatul de cetatenie romana eliberat potrivit legii, (original si doud copii xerox); in
cazul minorilor care au implinit varsta de 14 ani, dovada cetateniei roméane se face cu
certificatul de cetdfenie romana, sau, dupa caz, cu certificatul de nastere romanesc al
minorului, insotit de certificatul de cetatenie al unuia dintre parinti;

¢) certificatele de stare civila roméanesti ale solicitantului, de nastere si, dupa caz, de
casatorie, precum si cele ale copiilor sdi cu varsta mai micd de 14 ani, care dobandesc
cetdtenia romana impreund cu parintii (original si copie xerox);

d) certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabila, dupa caz (original
S1 cople Xerox);

e) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la Primarie
eliberata cu cel mult 30 zile Tnainte de data curentd (original) pentru locuintele de tip casa;
extras carte funciara eliberat cu cel mult 30 de zile de data curenta (original si copie
xerox); contract de vanzare-cumpdrare (original si copie xerox) pentru locuintele de tip
apartament;

f) un document cu fotografie, in baza caruia solicitantul poate face dovada identitatii,
respectiv: pasaport, permis de conducere sau act de identitate strain (original si copie
XErox);

g) taxa de 7 lei, reprezentand contravaloarea cartii de identitate, se achita la ghiseul
SPCLEP Solca;

h) documentul care atesta dreptul de sedere/rezidenta pe teritoriul Romaniei, eliberat de
Inspectoratul General pentru Imigrari/structurile subordonate (original si copie xerox),
dupa caz.

i) termenul de eliberare al cartii de identitate este de 10 zile lucratoare de la data
inregistrarii cererii la S.P.C.L.E.P.oras Solca.

La eliberarea actului de identitate, persoana in cauza va preda documentul care atesta
dreptul de sedere/rezidenta pe teritoriul Romaniei, eliberat de Inspectoratul General pentru
Imigrari/structurile subordonate. In situatia in care persoana nu mai detine documentul
care atestd dreptul de sedere/rezidentd pe teritoriul Romaniei, va da o declaratie privind
conditiile in care 1-a pierdut sau i-a fost furat.

NOTA: Cand locuinta nu _apartine _solicitantului, este obligatorie prezenta
proprietarului pentru a-si da consimtimantul de primire in spatiu. Acesta se va
legitima cu actul de identitate.




ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA SCHIMBAREA
DOMICILIULUI DIN STRAINATATE IN ROMANIA

DOCUMENTE NECESARE:

a) cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din straindtate in
Romania (se elibereaza gratuit la ghiseu);

b) pasaportul romanesc valabil sau expirat, cu mentionarea statutului de domiciliu, in original si copia
filei continnd date personale, sau certificatul de cetdtenie roména (original si copie xerox); in situatia in
care solicitantul nu poate prezenta pasaportul romanesc in care este inscris domiciliul in straindtate ori
certificatul de cetatenie romana, intrucat l-a pierdut sau i-a fost furat, personalul S.P.C.L.E.P. efectueaza
verificari In R.N.E.P.S. si dupa caz, solicita Directiei Generale de Pasapoarte efectuarea de verificari
pentru a se stabili daca este sau nu cetatean roman, precum si informatii cu privire la data si tara n care
acesta si-a stabilit domiciliul;

¢) actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autoritatile straine (original si copie xerox);

d) certificatul de nastere romanesc (original si copie xerox);

e) certificatul de casatorie romanesc, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului supravietuitor, (original
si copie Xerox);

f) certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitivi/irevocabild, dupa caz (original si copie
xerox); daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea judecatoreasca de divort, dovada statutului
civil si, dupa caz, a numelui se poate face cu certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiuni pe care
solicitantul le are la data depunerii cererii; in cazul modificarilor intervenite in strdinatate cu privire la
datele de stare civila, solicitantul prezintd certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiunile aplicate
care sa dovedeasca statutul civil si numele pe care le are la data depunerii cererii;

g) certificatele de nastere romanesti ale copiilor cu varsta de pana la 14 ani, care isi schimba domiciliul
impreuna cu solicitantul actului de identitate (originale si copii xerox);

h) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la Primarie eliberata cu cel mult
30 zile Tnainte de data curentd (original) pentru locuintele de tip casd; extras carte funciara eliberat cu cel
mult 30 de zile de data curentd (original si copie xerox); contract de vanzare-cumparare (original si copie
xerox) pentru locuintele de tip apartament;

1) taxa de 7 lei, reprezentand contravaloarea cartii de identitate, se achita la ghiseul SPCLEP Solca.

j) termenul de eliberare al cartii de identitate este de 10 zile lucratoare de la data inregistrarii cererii la
S.P.C.L.E.P.oras Solca.

Solicitantii a caror nastere sau casatorie nu a fost inregistratd in registrele de stare civila romane
vor solicita, inainte de a depune cererea pentru eliberarea actului de identitate, transcrierea/inscrierea
certificatelor de stare civild obtinute in strainitate atat pentru ei, cat si pentru copiii minori. in situatia in
care numai unul dintre parinti i1 schimba domiciliul din strainatate in Romania, Tmpreuna cu copiii
minori, este necesara prezentarea copiei, tradusa si legalizata, a hotararii judecatoresti
definitive/irevocabile prin care copiii au fost incredingati parintelui care isi schimba domiciliul in
Romania sau consimtamantul celuilalt parinte, dat in fata personalului consular de la misiunile
diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei din striinitate competente. In acest ultim caz, declaratia
privind consimtamantul va fi prezentata tradusa si legalizata potrivit normelor in vigoare;

NOTA: Cand locuinta nu apartine solicitantului, este obligatorie prezenta proprietarului pentru
a-si da consimtimantul de primire in spatiu. Acesta se va legitima cu actul de identitate.




ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPA
IMPLINIREA VARSTEI DE 18 ANI

DOCUMENTE NECESARE:

a) cererea pentru eliberarea actului de identitate (se elibereaza gratuit la
ghiseu);

b) certificatul de nastere (original si copie xerox);

¢) declaratia unuia dintre parinti ori a unei persoane majore, data in fata
lucratorului de la ghiseu, din care sa rezulte faptul ca identitatea declarata in
cererea pentru eliberarea actului de identitate, coroborata cu imaginea preluata
la ghiseu, apartine solicitantului;

d) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la
Primarie eliberata cu cel mult 30 zile Tnainte de data curenta (original) pentru
locuintele de tip casa; extras carte funciara eliberat cu cel mult 30 de zile de
data curentd (original si copie xerox); contract de vanzare-cumparare(original
si copie xerox) pentru locuintele de tip apartament;

e) taxa de 7 lei, reprezentand contravaloarea cartii de identitate, se achita la
ghiseul SPCLEP Solca.

f) termenul de eliberare al cartii de identitate este de 10 zile lucratoare de la
data inregistrarii cererii la S.P.C.L.E.P.oras Solca.

NOTA: Cand locuinta nu apartine solicitantului, este obligatorie prezenta
proprietarului pentru a-si da consimtimantul de primire in spatiu. Acesta
se va legitima cu actul de identitate.




ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE PRIN
PROCURA SPECIALA

In situatia in care solicitantul actului de identitate se afli temporar in striinatate,
depunerea cererii sau dupa caz, eliberarea actului de identitate se poate face si pe baza de
procura speciala obtinutd de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Romaniei din statul
respectiv. Procura trebuie sa aiba aplicata fotografia solicitantului si sa fie certificata cu timbrul sec al
misiunii diplomatice sau oficiului consular respectiv. La procura se atageaza o fotografie identica cu cea
care a fost aplicatd pe aceasta, stampilata pe verso. Preluarea imaginii necesare in procesul de producere
si eliberare a cartii de identitate se realizeaza prin scanarea fotografiei atasate la procura speciala. In
cuprinsul procurii speciale, trebuie sa se regaseasca Tn mod obligatoriu, scopul pentru care aceasta a fost
eliberata.

DOCUMENTE NECESARE:

a) procura special obtinuta de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale

Romaniei din statul respectiv;

b) o fotografie identica cu cea care a fost aplicatd pe procura speciala, stampilata pe

Verso;

¢) cerere pentru eliberarea actului de identitate ( se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi

semnatd de imputernicit la rubrica “semnatura solicitant” in fata functionarului de la ghiseul SPCLEP;
d) actul de identitate al imputernicitului (original si copie xerox);

e) actul de identitate (original);

f) certificatul de nastere (original si copie Xerox);

g) certificatul de cdsatorie, daca este cazul (original si copie Xerox);

h) certificatele de nastere pentru copiii sub 14 ani, daca este cazul (original si copie xerox);

i) certificatul de deces sot/sotie, daca este cazul (original si copie xerox);

j) hotararea de divort, definitiva si irevocabila, daca este cazul (original si copie xerox);

k) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la Primarie eliberatd cu cel mult
30 zile inainte de data curenta (original) pentru locuintele de tip casa; extras carte funciara eliberat cu cel
mult 30 de zile de data curenta (original si copie xerox); contract de vanzare-cumparare (original si copie
xerox) pentru locuintele de tip apartament;

1) taxa de 7 lei, reprezentand contravaloarea cartii de identitate, se achita la ghiseul SPCLEP Solca.

m) cand locuinta nu apartine solicitantului, este obligatorie prezenta proprietarului pentru a-si da
consimtamantul de primire 1n spatiu. Acesta se va legitima cu actul de identitate.

n) termenul de eliberare al cartii de identitate este de 10 zile lucratoare de la data Inregistrarii cererii la
S.P.C.L.E.P.oras Solca.

NOTA:

Depunerea cererii si a documentelor necesare pentru eliberarea primului act de
identitate la implinirea varstei de 14 ani sau la dobandirea cetiateniei romiane, nu se poate realiza in
baza unei procuri speciale. Daca din motive obiective aceste persoane nu se pot deplasa in tara (se
afla la studii, urmeaza un tratament care nu permite intrerupere, presteaza o activitate ce nu
permite deplasarea in tara, etc.), cererea si documentele necesare se vor depune la misiunea

diplomatica a Roméniei.



ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII

Se elibereaza in urméatoarele cazuri:

A)  cand solicitantul nu poseda unul din documentele necesare pentru eliberarea
cartii de identitate;

B) in cazul cetatenilor romani cu domiciliul in strdindtate care locuiesc temporar
in Romania.

A) DOCUMENTE NECESARE (persoane cu documente lipsa):

a) cererea pentru eliberarea cartii de identitate provizorie (se elibereaza gratuit la ghiseu);

b) 3 fotografii marimea 3/4 cm, avand la baza inclusa o banda alba de 7 mm;

C) documentele pe care le poate prezenta pentru a face dovada numelui, starii civile, cetateniei

romane, a adresei de domiciliu (original si copie xerox)

d) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la Primarie eliberata cu cel
mult 30 zile inainte de data curentd (original) pentru locuintele de tip casd; extras carte funciard eliberat
cu cel mult 30 de zile de data curenta (original si copie xerox); contract de vanzare-cumparare(original si
copie xerox) pentru locuintele de tip apartament;

e) taxa de 1 leu, reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii, se achita la ghiseul
SPCLEP Solca;

f) dovada eliberata de unitatea de politie unde a fost reclamat furtul actului de identitate, acolo unde

este cazul.

g) termenul de eliberare al cartii de identitate provizorii este de pana la 15-30 zile lucrdtoare n

cazurile unde este necesara verificarea In teren a solicitantului de cétre organele de politie, cand nu exista
documente privind domiciliul;

B) DOCUMENTE NECESARE (persoane cu domiciliul in strainatate)

a) pasaportul aflat in termen de valabilitate, care atesta statutul de cetdtean roman domiciliat in
strainatate (original si copie xerox);

b) certificatul de nastere romanesc (original si copie Xerox);

¢) certificatul de casatorie romanesc (original si copie xerox), unde este cazul;

d) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la Primarie eliberata cu cel
mult 30 zile inainte de data curentd (original) pentru locuintele de tip casd; extras carte funciara
eliberat cu cel mult 30 de zile de data curentd (original si copie xerox); contract de vanzare-
cumpadrare(original si copie xerox) pentru locuintele de tip apartament;

e) 3 fotografii marimea 3/4 cm, avand la baza inclusa o banda alba de 7 mm;

f) taxade I leu, reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii, se achita la ghiseul
SPCLEP Solca;

g) termenul de eliberare al cartii de identitate provizorii este de 10 zile lucratoare de la data
inregistrarii cererii la S.P.C.L.E.P.oras Solca.

NOTA:

Solicitantii a caror nastere sau casatorie nu a fost inregistrata in registrele de stare civila romane
vor solicita transcrierea certificatelor de stare civild obtinute in strdinatate atit pentru ei, cat si pentru
copiii minori iar pentru hotararile judecatoresti privind statutul civil, raimase definitive, irevocabile,
investite cu formuld executorie se prezinta copii traduse si legalizate.



INSCRIEREA DE RESEDINTA

DOCUMENTE NECESARE:

a) cerere pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei (se elibereaza la ghiseu);

b) actul de identitate (original si copie xerox);

¢) documentul cu care se face dovada spatiului de locuit: adeverinta de la
Primarie eliberata cu cel mult 30 zile Tnainte de data curenta (original) pentru
locuintele de tip casa; extras carte funciara eliberat cu cel mult 30 de zile de
data curenta (original si copie xerox); contract de vanzare-cumparare (original
si copie xerox) pentru locuintele de tip apartament;

d) certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani care insotesc pe titular la noua
resedinta, original si copie xerox) unde este cazul.

NOTA: Cand locuinta nu apartine solicitantului, este obligatorie prezenta
proprietarului pentru a-si da consimtimantul de primire in spatiu. Acesta
se va legitima cu actul de identitate.




