ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE LA 14 ANI

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ( se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi
semnata in fata functionarului de la ghiseul SPCLEP, de minor si de cétre unul dintre
parinti, sau dupa caz, de reprezentantul sau legal, de persoana desemnata din cadrul centrului
specializat aflat sub autoritatea serviciului public de asistenta sociala ori de persoana careia
I-a fost incredintat in plasament;

Certificatul de nastere, original;

- Actul de identitate al parintelui care insoteste minorul sau al reprezentantului legal,

- Certificatul de casatorie al parintilor sau dupa caz, hotararea judecatoreasca de
divort cu incredintare minori, definitiva si irevocabila, original;

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit: contract de vanzare-cumparare a
locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata cu cel mult 30
zile Tnainte de data curenta);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;

- Taxa contravaloare act de identitate 7 lei (se achita la ghiseul SPCLEP Solca).

ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPA
TMPLINIREA VARSTEI DE 18 ANI

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ( se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi
semnata in fata functionarului de la ghiseul SPCLEP;
Certificatul de nastere, original;

- Declaratia unuia dintre parinti ori a unei persoane majore, data in fata lucratorului
de la ghiseu, din care sa rezulte faptul ca identitatea declarata in cererea pentru eliberarea
actului de identitate, coroborata cu imaginea preluata la ghiseu, apartine solicitantului;

- Fisa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului, realizata de unitatea de politie
de la locul de domiciliu sau resedinta al solicitantului (se face dupa depunerea cererii);

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit: contract de vanzare-cumparare a
locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata cu cel mult 30
zile Tnainte de data curentd);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;

- Taxa contravaloare act de identitate 7 lei (SPCLEP Solca).



ELIBERAREA UNEI NOI CARTI DE IDENTITATE CA URMARE A:
EXPIRARII TERMENULUI DE VALABILITATE,
SCHIMBARII NUMELUI,

SCHIMBARII DOMICILIULUI,
PRESCHIMBARII BULETINELOR DE IDENTITATE,
SCHIMBARII FIZIONOMIEI TITULARULUI,
PIERDERII SAU FURTULUI,

DETERIORARII SAU DISTRUGERII

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ( se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi
semnatd in fata functionarului de la ghiseul SPCLEP;

- Actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul;

- Certificatul de nastere si certificatul de casatorie, daca este cazul, original;

- Certificatele de nastere pentru copiii sub 14 ani, original,

- Certificat de deces sot/sotie, daca este cazul, original;

- Hotararea de divort, definitiva si irevocabila, daca este cazul, original;

- Dovada eliberata de unitatea de politie unde a fost reclamat furtul (in cazul furtului
actului);

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit: contract de vanzare-cumparare a
locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata cu cel mult 30
zile Tnainte de data curentd);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;

- Taxa contravaloare act de identitate 7 lei (SPCLEP Solca).

ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE PENTRU PERSOANELE
CARE AU DOBANDIT/REDOBANDIT CETATENIA ROMANA

Este cazul persoanelor care la data obtinerii cetdfeniei romane locuiau pe teritoriul
Romaniei in baza unui permis de sedere, eliberat de Oficiul Roman pentru Imigrari.

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ( se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi
semnata in fata functionarului de la ghiseul SPCLEP;

- Certificatul de nastere, cu care face dovada cetateniei romane, original;

Certificatul de casatorie, daca este cazul, original,

- Certificatul de cetatenie eliberat de Ministerul Justitiei ori misiunile diplomatice sau
oficiile consulare ale Romaniei in strainatate, original;

- Certificatele de nastere pentru copiii sub 14 ani care dobandesc cetatenia romana
impreuna cu parintii si insotesc parintii la noul domiciliu, original,

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit: contract de vanzare-cumparare a
locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata cu cel mult 30
zile Tnainte de data curentd);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;



- Un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identitatii,
respectiv: pasaport, permis de conducere sau act de identitate strain, original;

- Taxa contravaloare act de identitate 7 lei (SPCLEP Solca);

NOTA: la eliberarea actului de identitate, solicitantul va preda permisul de sedere
eliberat de Oficiul Roman pentru Imigrari.

ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE PRIN PROCURA SPECIALA

In situatia in care solicitantul actului de identitate se afli temporar in striinatate,
depunerea cererii sau dupa caz, eliberarea actului de identitate se poate face si pe baza de
procura speciald obtinuta de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Roméniei din
statul respectiv. Procura trebuie sa aiba aplicata fotografia solicitantului si sa fie certificata cu
timbrul sec al misiunii diplomatice sau oficiului consular respectiv. La procura se ataseaza o
fotografie identica cu cea care a fost aplicata pe aceasta, stampilatd pe verso. Preluarea
Imaginii necesare in procesul de producere si eliberare a cartii de identitate se realizeaza prin
scanarea fotografiei atasate la procura speciald. In cuprinsul procurii speciale, trebuie sa se
regdseasca in mod obligatoriu, scopul pentru care aceasta a fost eliberata.

- Procura special obtinuta de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale
Romaniei din statul respectiv;

- O fotografie identica cu cea care a fost aplicata pe procura speciala, stampilata pe
VErso,

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ( se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi
semnata de imputernicit la rubrica “semnatura solicitant” in fata functionarului de la ghiseul
SPCLEP,;

- Actul de identitate al imputernicitului;

- Actul de identitate si cartea de alegator trimise de solicitant;

- Certificatul de nastere, original;

- Certificatul de casatorie, daca este cazul, original;

- Certificatele de nastere pentru copiii sub 14 ani, daca este cazul, original,

- Certificatul de deces sot/sotie, daca este cazul, original;

- Hotararea de divort, definitiva si irevocabila, daca este cazul,original;

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit: contract de vanzare-cumparare a
locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata cu cel mult 30
zile Tnainte de data curentd);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;

- Taxa contravaloare act de identitate 7 lei (SPCLEP Solca);

NOTA:

Depunerea cererii si a documentelor necesare pentru eliberarea primului act de
identitate la implinirea varstei de 14 ani sau la dobandirea cetdteniei romane, nu se poate
realiza In baza unei procuri speciale. Daca din motive obiective aceste persoane nu se pot
deplasa in tara (se aflad la studii, urmeaza un tratament care nu permite intrerupere, presteaza
o activitate ce nu permite deplasarea in tara, etc.), cererea si documentele necesare se vor
depune la misiunea diplomatica a Romaniei.



ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PENTRU CETATENII
ROMANI CARE SOLICITA SCHIMBAREA DOMICILIULUI DIN
STRAINATATE iN ROMANIA

Este cazul persoanelor care fie la data obtinerii cetdteniei romane aveau domiciliul
stabil pe teritoriul altui stat, fie sunt cetateni romani care detin pasaport romanesc cu
mentionarea domiciliului din strainatate, care doresc sd-si stabileascd/restabileasca domiciliul
n Romania.

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului
din strdinatate in Romania (se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi semnatd in fata
functionarului de la ghiseul SPCLEP;

- Pasaportul romanesc, original;

- Actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autoritatile straine, original;

- Certificatul de nastere, original;

- Certificatul de casatorie, daca este cazul, original;

- Certificatul de deces sot/sotie, daca este cazul, original;

- Hotararea de divort, definitiva si irevocabild, dacd este cazul,original,

- Certificatele de nastere si pasapoartele, daca este cazul pentru copiii sub 14 ani care
insotesc pe titular la noul domiciliu, original,

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit: contract de vanzare-cumparare a
locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata cu cel mult 30
zile Tnainte de data curentd);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;

- Taxa contravaloare act de identitate 7 lei (SPCLEP Solca);

NOTA:

- la eliberarea actului de identitate, solicitantul va preda pasaportul romanesc;

- Tn situatia in care doar unul din parinti schimba domiciliul din strainatate in
Romania impreund cu copiii minori, este necesar consintdmantul celuilalt parinte prin
declaratie notariald, sau dupa caz, hotarare judecatoreasca prin care a fost incredintat
minorul.

ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII

Este cazul cand solicitantul nu poseda toate documentele necesare pentru eliberarea
cartii de identitate (lipsa certificate stare civild, lipsa spatiu sau dovada proprietate asupra
spatiului de locuit, lipsa declaratie de primire in spatiu, etc.)

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ( se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi
semnata in fata functionarului de la ghiseul SPCLEP;

- Actul de identitate, original,

- Certificatul de nastere,daca exista,original,

- Certificatul de casatorie, daca exista, original;

- Certificatele de nastere pentru copiii sub 14 ani care insotesc pe titular la noul



domiciliu, daca este cazul, original,

- Certificatul de deces al sot/sotie, sau hotararea de divort, definitiva si irevocabila,
daca este cazul, original;

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit, daca exista: contract de vanzare-
cumpdrare a locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata
cu cel mult 30 zile nainte de data curenta);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;

- 3 fotografii marimea 3/4, avand dedesubt o banda alba de 7 mm;

- Taxa contravaloare act de identitate provizoriu 1 leu (SPCLEP Solca).

VIZA DE RESEDINTA (FLOTANT)

- Cerere pentru inscrierea Tn actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei (se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi semnata in fata functionarului de la ghiseul
SPCLEP;

- Actul de identitate, original,

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit, daca exista: contract de vanzare
cumpdrare a locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata
cu cel mult 30 zile inainte de data curenta);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;

- Certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani care insotesc pe titular la noua
resedinta, original.

ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII PENTRU
CETATENII ROMANI cu DOMICILIUL iN STRAINATATE, CARE
LOCUIESC TEMPORAR TN ROMANIA

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate cetatenilor romani cu domiciliul Tn
strdinatate si resedinta in Romania (se elibereaza la ghiseu). Cererea va fi semnata in fata
functionarului de la ghiseul SPCLEP.

- Pasaportul romanesc, aflat in termen de valabilitate, original,

- Certificatul de nastere, original,

- Certificatul de casatorie, daca este cazul, original;

- Certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani care insotesc pe titular la noua
resedinta, original;

- Certificatul de deces sot/sotie, daca este cazul, original;

- Hotararea de divort, definitiva si irevocabila, daca este cazul, original;

- Actul cu care se face dovada spatiului de locuit, daca exista: contract de vanzare
cumpdrare a locuintei, in original, sau adeverinta de la Primarie - registrul agricol (eliberata
cu cel mult 30 zile Tnainte de data curenta);

- Proprietarul imobilului cu actul de identitate;

- 3 fotografii marimea 3/4, avand dedesubt o banda alba de 7 mm;



- Taxa contravaloare act de identitate provizoriu 1 leu (SPCLEP Solca).



